UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG - THUONG BINH Poc lap - Tu do - Hanh phic
VA XA HOI
$640C /QP-LPTBXH Déng Nai, ngay-23thdng 3 ndm 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé T6 chirc va hoat dong
ciia Phong Ké hoach -Tai chinh S& Lao dgng — Thwong binh va Xa hoi

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Cin ct Théng tu lién tich sd 37/2015/TTLT-BLDTBXH-BNV ngay
02/10/2015 cta B Lao dong Thuong binh va Xa hoi — B6 Noi Vu vé viée
huéng dan chire ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia S& Lao dong
Thuong binh va Xa hdi thude Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc trung
uong, Phong lao dong thuong binh va Xa héi thuéc Uy ban nhan dan huyén,
quén, thi x4, thanh phd thudc tinh;

Cén cur Quyét dinh sb 56/2015/Qb-UBND ngay 23/12/2015 cua UBND
tinh Pong Nai ban hanh Quy dinh vé td chirc va hoat dong ciia S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tinh Péng Nai.

Xét d& nghi ctia Trudong phong Ké hoach - Tai chinh;

Theo @ nghi ciia Chanh Vin phong S&,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé td chirc va hoat
dong ctia Phong Ké hoach - Tai chinh thugéc S¢ Lao dong -Thuong binh va Xa
hai.

Piéu 2. Chanh Van phong, Truéng phong Ké hoach - Tai chinh, céc don vi,
c4 nhan ¢ lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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- Lac phong, chi cuce, don vi truc thufe S&;
- Phong LDTBXH cac huyén, thi x3, thanh phé;
-Luu VT, TH.

Huynh Vin Tinh -



UNBD TINH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG _ DPéc lap - Twdo - Hanh phiic
THUGONG BINH VA XA HOQI

QUY PINH
T6 chirc va hoat dong ciia Phong Ké hoach - Tai chinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ACC 2/OD-LDTBXH ngay *3thang3 nam 2016
ctia Gidm déc Sé Lao déng-T huong binh va Xa héi tinh Pong Nai)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Vi tri phap Iy

Phong Ké hoach — tai chinh (goi tat 1a Phong) 1a phong chuyén mén thuge
S& Lao dong — Thuong binh va X4 hoi tinh Pong Nai.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong

Phong chiu sy 1anh dao, chi dao, quan ly true tiép, toan dién ciia Gidm déc
Sé& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tinh Pong Nai. Phong lam viéc theo ché
do thu trudng, dam bio nguyén tic tap trung dan chu. Trudng phong 1a ngudi
dlmg dau phong, chiu trach nhiém truée Gidm déc S& Lao dong — Thuong binh
va X4 hoi va trude phap ludt vé toan bd hoat dong cua Phong.

) _ Chuong I )
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 3. Chire niang

Phong tham muu Giam déc S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xay
dung cac chuong trinh, ké hoach ctia ~nganh; thuc hién chirc ning quan ly, sir
dung c4c nguodn ngan sach nha nudc cap dé ‘bao dam thyc hién nhiém vu chuyén
mén theo muc tiéu, chi tiéu, ké hoach ctia cép c6 thdm quyén giao.

Pidu 4. Nhiém vu

1. Du thao cac chuong trinh, céc dé an, du an, céc ké hoach hang nim, 5
nam, dai han cua nganh.

2. Tham muu, gitp viée cho Ban Giam dbc vé quan 1y ngén sach nha nuéc.
3. X4y dung Quy dinh chi tiéu noi b khoan chi dén céc phong ban don vi.
4. Tong hop quyét toan kinh phi toan nganh.

5. Piéu chinh lrong theo quy dinh.

6. Thuc hién thu, chi tién mit phuc vu céc hoat dong ctua S&, Nganh.

7. Xay dung ké hoach toan nganh hang nim theo vin ban ctia S& Tai chinh.

8. Téng hop két qua thuc hién 6 thang dau nam va ude 6 thang cudi nam.



9. Cép nhat hd so ting giam va lap danh sach chi tra trg cép uvu dai hang
thang cho c?éi tuong c6 cong voi cach mang.

10. Phéi hop v6i S& Tai chinh duyét quyét toan cho cac don vi truc thude
ngudn ngn sach dia phuong.

11, Plju(“')i hop véi cac huyén, thi xa, thanh phé, cac don vi truc thude xay
dyng ké hoach toan nganh.

12. Tham giaqphéi hop véi Thanh tra S0, phong Chinh sach c6 cdng, phong
Béao tro x hc}’i kiém tra chi tra trg cap uu dai ngudi c6 cong va x4 hoi tai xa,
phuong, thi tran.

13,7 chitc, tham gia t3p huén ché 9 ké todn hiing nam do nganh téi chinh
to chure.

14. \PlTéi hop véi cac phong, ban, don vi lép ké hoach, du toan kinh phi cua
c4c ngudn ngan séch va céc dy an, chuong trinh muc tiéu qubc gia, dam bao
kinh phi cho moi hoat dng cua S&, nganh.

15. Phan cép kinh phi chq cac don vi truc thudc, bao dam ché dd, chinh
sach va nguyén tac theo Ludt Ke toan Nha nudce.

16. Thuc hién cong tac thong tin, bédo céo dinh ky va dot xut vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh.

17. Quan ly tai chinh, tai san cua co quan theo quy dinh ctia phép luat.

18. Tﬂﬁuc hién céc nhiém vy khac do Ban Giam dde phén cong.

Pidu 5. Quyén han
1. Lanh dao, to chirc thuc hién cdc nhiém vu chuyén mén theo quy dinh
cua phap luét.

2. Tham gia dong goép y kién ddi v&i du thao cic van ban lién quan dén
cong tac ké hoach tai chinh.

3. qumg din chuyén mén, nghiép vu vé tai chinh cho cdn b Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi xa phuong, ke toan cac Phong Lao dong — Thuong binh
va X4 hi cac huyén, thi xa, thanh phd.

4. Ticz) chirc img dung phan mém ké toan quan ly ngudn kinh phi chi tra
cho nguoi Eé cong cach mang trén dia ban.

5.0

6. Puoc ctir can b du cac 16p bdi dudng, dao tao nghiép vu chuyén mon
do Trung wong va S¢ t6 chire.

4m tra quyét toan cac ngudn kinh phi do ngan sach nha nuéc.

~ Chuong m
TO CHU'C BO MAY VA BIEN CHE

Piéu 6. TH chirc b may, bién ché | =

1. B§ may



a) Lanh dao phong:

- Trudng phong;

- Giup viéc cho Trudng phong cé khong qua 02 Pho trudng phong.

b) Chuyén vién

2. Bién ché

Bién ché cta Phong duge Giam dbe S& Lao dong- Thuong binh va Xa hoi
giao hang nam trong tong bién ché ctia S& duge UBND tinh phé duyét. Trén co
s& bién ché duoc Giam déc S¢ Lao dong — Thuong binh va X3 hoi giao, Trudng
phong phan céng cong viéc cho chuyén vién bao dam hop ly, hoan thanh nhiém
VUL

Diéu 7. Truéng, Phé truéng phong, Chuyén vién

1. Truwdng phong

a) Phong lam viéc theo ché d6 thi trudng, dimg dau 1a Trudng phong.

b) Nhiém vu:

- Tham muu cho Ban Gidm dbc S¢ vé linh vuc ké hoach, tai chinh; thyc
hién 1ap du toan bao v¢ ke hoach, quan ly phan ph01 kinh phi, tdng hop bdo céo

vé tai chinh, thanh quyét toan kinh phi thugc nguon ngan sich dia phucmg céc
chuong trinh muc tiéu qudc gia, thuc hién phuc vu cho moi hoat dong cta So,

toan nganh.

¢) Quyén han:

- Lanh dao, quan ly, diéu hanh hoat dong cua Phong theo quy dinh cua
phap luat;

- Thuc hién cong tac quy hoach; deé nghi bd nhiém, khen thuong, ky ludt
cong chirc.

2. Phé truéng phong

- Phé truéng phong la nguoi gitp viéc cho Truorng phong diéu hanh mot
s6 mit cong tic dugc Trudng phong phan cong va chiu trach nhiém trude
Trudng phong, trude phép luét vé cdng viéc dugc phén cong. Khi Trudng phong

vang mit, mot Pho trudng phong duge Trudng phong phan cong quan ly, diéu
hanh céng viéc sau khi béo cdo va duge su chap thuan cua Gidm déc Sé.

3.Viéc bb nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyen khen
thudng, ky ludt, tir chitc, nghi huu va thyc hién cac ché do khac ddi véi Trudng
phong, Phé truéng phong do Gidm ddc S& Lao dong — Thuong binh va Xa héi
quyét dinh.

4. Chuyén vién
Truéng phong chi dao, quan ly va phan cdng nhiém vu cho chuyén vién

Chuong IV



MOI QUAN HE CONG TAC
Pidu 8. Pbi voi S& Lao dong — Thwong binh va Xa hoi.

. Phong chiu su 1anh dao, chi dao, quan ly truc tiép va toan dién cua Gidm
d6c S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi; chép hanh nghiém chinh cac quyét
dinh, chi thi gﬁa Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, thuc hién ché
do bao céoi veé S& dinh ky, dot xuat.

2. Téang cuong mdi quan hé phéi hop véi cac phong, ban chuyén mon, cac
don vi truc thudc S& dé thuc hign chire nang, nhiém vu dugc giao.

Trudng hop gitra Phong voi cac phong, ban, don vi ctia S& c6 y kién khac
nhau thi Phxc‘)ng béo cao Giam dbc S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi chi
dao xtr ly, giai quyet.

Pidu 9. Déi v6i Sé Tai chinh, Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Phc‘mé chiu sy huéng dén, kidm tra vé chuyén mon, nghiép vu cua So Tai
chinh va Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 10. Ddi véi cac S, nganh cia tinh

Ph(‘)nf tham muu Giam déc S& td chirc, phdi hop véi cac so, ban, nganh
lién quan trién khai thuc hién chi dao cia UBND tinh vé linh vuc ké hoach, tai
chinh

Pidu 11. Péi véi Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hgi cac huyén,

thi xa, thanh phd.

Hu6ng din vé nghiép vu dbi véi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
cac huyén, thi xa Long Khénh va thanh pho Bién Hoa.
Diéu| 12. Dbi véi Chi iy, doan thé
1. D6i voi Chi iy
Truéng phong quan hg, lam viée theo Quy dinh s6 98-QD/TW ngay

22/3/2004 cua Ban Bi thu vé chic nang, nhiém vu ctia Pang b9, chi bd co s co
quan va Quy ché lam viéc cua chi uy.

2. Poi voi cac doan the

T’h_\c hién theo Quy ché phdi hop gitta Truong phong vdi céc to chic
doan thé T

X Chuong \
| PIEU KHOAN THI HANH
Diju 13. Té chirc thye hién

Trudng phong c6 trach nhiém t6 chirc trién khai va phéi hop véi céc
phong, chi cuc, don vi truc thugc So thuc hién Quy dinh nay.

Pidu 14. Sira ddi, bo sung




Viée sira ddi, bb sung Quy dinh nay do Gidm doc S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi xem xét, quyét dinh theo dé nghi ctia Truéng phong sau khi trao
dbi théng nhét véi Chanh Van phong S&./
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